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 ילדים ומכת חינוך בגןת
 נתוני המשרה

 התפקיד אינו מוגדר בחקיקה.סוג תפקיד: 

 תאריך עדכון:

28/7/2024 

 :תיאור התפקיד

 ייעוד:

 בכפוף וכןהגן  תמנהל בהנחיית ופדגוגיות ארגוניות משימות מילוי תוךוקידומם טיפול בילדי הגן 

 .החינוך משרדהרשות המקומית ו ולמדיניות הגן של העבודה לתכנית

 תחומי אחריות:

 הכנת הגן לקראת יום לימודים. .1

 אחריות על תחום הזנת הילדים בגן. .2

 מתן סיוע פיזי לילדי הגן ודאגה לניקיונם ורווחתם. .3

 שמירה על ניקיון הגן וסביבתו. .4

 . עם אלרגיה למוצרי מזוןובפרט לילדים  לילדים בכלל  ובטוחה  מוגנתיצירת סביבה  .5

לחוזר  בהתאם ינפריןפא במזרק ושימוש ראשונה עזרה: בהכשרות מחייבת השתתפות .6

 עם לילד אישית כמלווה לשמש תבחר בגן החינוכית שתומכת ככל. מנכ"ל משרד החינוך

 בחוזר כמפורט יהיו זה בענין אחריותה תחומי, למזון חיים מסכנות אלרגיות

 סיוע בשמירה על בטיחות ילדי הגן. .7

 במימוש תכנית העבודה של הגן. בגננתתמיכה  .8

 .החלפת הגננת בהיעדרה ובהיעדר גננת מחליפה .9

 :האחריות מתחומי יםהנגזר, העיקריות והמשימות הביצועים פירוט

 ובכללו סריקת הגן. וסגירתו בסיום הכנת הגן לקראת יום לימודים .1

 וסריקת הגן, החצר  וסביבתו. פתיחת שערי הגן .א

 ילדי הגן והובלתם לפעילות המקדימה בגן.קבלת  .ב

אביזרים הכנה של חומרי עבודה ולמידה, ארגון המרחבים ומוקדיי הפעילויות בהם,  .ג

 ת./, בהנחיית הגננלפעילות הפדגוגית המתוכננת וכדומה

  .רועים מיוחדיםיבהכנת הגן  לקראת חגים וא נתסיוע לגנ .ד

 הגננת הגן ועל פי נהלי הרשות. בתיאום עם   רכשביצוע הצטיידות וידוא וו .ה

 . שהגן ריק.לאחר ווידוא ונעילת שעריו סגירת הגן  .ו

 אחריות על תחום הזנת הילדים בגן .2
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ההערכות לקראת ארוחת הבוקר המשותפת, תיעשה בשיתוף הילדים במסגרת חינוך  .א

הגננת, ורכישת המזון תהיה עם  לכישורי חיים, ככל הניתן. גיבוש התפריט ייעשה בתיאום 

 בהתאם לנוהל הרשות בענין זה.  

  .הילדים ארוחת הבוקר עםהכנת מצרכי המזון לקראת  .ב

תוך ווידוא בטיחות האוכל בהתאם להנחיות בשיתוף הילדים  תולארוח השולחן עריכת .ג

 הבטיחות.

 .תוך אפשור ועידוד הילדים  למזיגה עצמאית ווידוא אכילה של הילדים בעת הגשת המזון .ד

 ח.המטב ארגון ככל הניתן,  בשיתוף הילדיםוהדחת כלי האוכל ייעשו  פינוי השולחן .ה

 והרשות.  הגננתביצוע רכש של ציוד הזנה בתיאום עם  .ו

 ורווחתם קיונם ילנ ודאגה הגן דיללי פיזי סיועתן  .3

 .נתהגנ עם ובתיאום העבודה תכנית פי על בחצר המוטורית הפעילות בעת בילדים תמיכה .א

 .הלהנחיותי בהתאם הילדים עם השונות הפעילויות בביצוע תנגנל סיוע .ב

, רחיצה, הלבשה, ת בגדיםהחלפהחלפת טיטולים, , לילדים שבתהליך גמילהככל שנדרש  .ג

 .וכיוצ"ב ידיים נטילת

 .ילדים לעצמאות בתחום ההיגיינה האישיתהסיוע לגננת בהדרכת  .ד

 השגחה על כללי התנהלות נאותים של הילדים בעת הפעילות. .ה

 שמירה על ניקיון הגן וסביבתו .4

 .בגן הילדים של השהות בשעות והאביזרים הציוד של והארגון הסדר השגחה על .א

 .ובמחסן החי בפינת חצר,ב, הגן בחדרי ניקיוןסדר ו עבודות ביצוע .ב

 למידה מרכזי, ליטוף פינת, חי פינת, גינה, צמחיה) בגן ייחודיות פינות של ותחזוקה שימור .ג

 .החינוכית הסביבה בארגון נתגנל וסיוע( דינאמיים

 .למקומם והחזרתם לחצר מהמחסן כלים הוצאת, החצר גירוף, הגינה השקיית .ד

 בטיחות ילדי הגן סיוע בשמירה על .5

 סריקה בטיחותית וביטחונית בטרם הגעת הילדים לגן ובטרם יציאת לחצר. ביצוע .א

 פתיחה וסגירה של השערים ווידוא כניסה לגן רק של מבקרים מורשים. .ב

 ם בסוף היום בטרם סגירת הגן.ווידוא פיזור הילדי .ג

 בהגשת עזרה ראשונה בעת הצורך. נתהגשת עזרה ראשונה או סיוע לגנ .ד

על כל ליקוי או תקלה המתגלה ברחבי הגן והזמנת שירותי תיקונים על לגננת מתן התראה  .ה

 פי צורך.

 במימוש תוכנית העבודה של הגןבגננת תמיכה  .6
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לתוכנית העבודה  התאמהו הגננתלבקשת  של הילדים פדגוגיותלהפעלות ביצוע משימות  .א

 של הגן.

בעת זרימת תוך עידוד לעצמאותם ,ותיווך לילדים בעת פעילויות יצירה או משחק  סיוע .ב

 פעילות הגן. 

 בהכנה ובהוצאה לפועל של פעילויות מיוחדות בגן ומחוצה לו.  לגננתסיוע  .ג

 1השתתפות באספות הורים ובפעילות הגן מעבר לשעות הלימודים. .ד

 .בגן והמדריכות י"גנ ממפקחת והדרכות הנחיות קבלת .ה

 החלפת הגננת בהיעדרה ובהיעדרות גננת מחליפה .7

 תוכנית הפדגוגית המתוכננת. ה ביצוע .א

  על ההתנהלות והאירועים בעת היעדרה.גננת לדיווח  .ב

 מאפייני העשייה הייחודיים בתפקיד:

 ניקיון דאגה להיגיינה אישית ולהזנה לילדים. .א

 עבודה עם ילדים. .ב

 כפיפות:

 הגן לגננתכפיפות מקצועית וארגונית 

 המקומית ברשותת מחלקת גני הילדים כפיפות מנהלתית למנהל

 תנאים מקדימים למינוי

 והשכלה: ידע

 שנות לימוד. 12 השכלה:

הכשרה והתפתחות מקצועית תעשה   קורסים והכשרות מקצועיות:
כמפורט בהסכם הקיבוצי מיום 

8/8/2023 . 

 חינוך לסיים חלה חובה על תומכת ה
ראשונה ובנוסף גם קורס  קורס עזרה

לא יאוחר מסיום שנת הכשרת בטיחות 
הלימודים של אותה שנה בה החלה את 

 תפקידה.
 

 בהתאם לצורך. שפות:

 לא נדרש יישומי מחשב:

רישום 

 מקצועי:
 לא נדרש.

ניסיון 

 מקצועי:
 לא נדרש.

ניסיון 

 ניהולי:
 לא נדרש.

                                                            
 מלתת להורים דיווחים על התפתחות הילדים. המנועהתומכת חינוכית  1
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 :רישום פלילי

, מין עברייני של העסקה למניעת לחוק בהתאם, מין בעבירת הרשעה היעדר

 .2001-א"תשס

 ר הרשעה של אלימות קטין וחסר ישע.היעד
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 2וחוזרי מנכ"ל הוראות הדין הקיים –בגן ילדים  ךתומכת חינו–נספח ב' 

 חקיקה:

 1979-תקנות העיריות )מכרזים לקבלת עובדים ברשויות המקומיות(, התש"ם 

 

 חוזרי מנכ"ל:

  קובץ ניתוח עיסוקים ותיאורי התפקידים בשלטון  –פרסום חדש  1/2014.חוזר מנכ"ל

 המקומי.

 

 

                                                            
 ידי על אם בין, תפקיד לאותו ביחס המתפרסמות נוספות הנחיות מחליף שאינו, עזר כלי מהווה זה נספח כי יובהר 2

 הרלוונטי או כל גוף מקצועי רלוונטי אחר. המקצועי המשרד ידי על אם ובין הפנים משרד
 


